	湖南工学院学生请假申请单

	湖南工学院学生请假申请单（第一联存根）
编号：
姓名.

性别
班级
宿舍号
请假类别
□事假 □病假 □其它
事 由
请假时间
年 月 日 时至 年 月 日 时
共计
日 时
本人电话
家长电话
班主任签字
辅导员签字
系党总支书记签字
学生工作部（处）领导签字
销假时间
年 月 日 时
提前或超假天数
备注：请假需提供证明材料，并按《学生手册》条款请班主任、辅导员签字、领导批示；请假一天由班主任签字，二天由辅导员签字，三至四天由系主管领导审批，五天以上由学生工作部（处）领导审批；经济与管理系学生请假直接在系部办理；学生销假由各系办理，在第一联上注明时间。本申请单一式两联，第一联存系部，第二联存学生工作部（处）。
湖南工学院学生请假申请单（第二联存根）
编号：
姓名.

性别
班级
宿舍号
请假类别
□事假 □病假 □其它
事 由
请假时间
年 月 日 时至 年 月 日 时
共计
日 时
本人电话
家长电话
班主任签字
辅导员签字
系党总支书记签字
学生工作部（处）领导签字
备注：请假需提供证明材料，并按《学生手册》条款请班主任、辅导员签字、领导批示；请假一天由班主任签字，二天由辅导员签字，三至四天由系主管领导审批，五天以上由学生工作部（处）领导审批；经济与管理系学生请假直接在系部办理；学生销假由各系办理，在第一联上注明时间。本申请单一式两联，第一联存系部，第二联存学生工作部（处）。


