附件3：
	建筑工程与艺术设计学院教职工请销假手续单

	姓名
	
	职务/部门
	
	联系电话
	

	请假类别：  □事假    □病假   □婚假    □产假   □其他

	请假事由：
请假人签字：
请假日期：

	审批人意见：
签字：
                                              （由分管院领导签字）
日期：                                           

	请假时间：自    年   月     日    至    月    日     共计    天

	销假日期：        年         月         日


