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教学设计 

标  题 5.2 投标报价的编制 学  时 2学时，90分钟 

教学目标 

知  识 
1-1 熟悉投标报价前期工作内容 

1-2 掌握投标报价的编制原则、依据、方法和内容 

能  力 
2-1 掌握询价与工程量复核工作要求 

2-2 掌握投标文件的编制要求 

育  人 
3-1 提升工程素养       3-2 恪守职业规范 

3-3 提升责任意识       3-4 传承工匠精神 

教学重点与难点 

重  点 
（1） 询价方式及注意事项 

（2） 如何处理工程量复核时发现的“量差”？ 

难  点 
（1） 如何根据工程量复核时发现的“量差”调整投标策略？ 

（2） 投标报价编制注意事项 

教学分析 

本节知识点重点讲解投标报价前期工作内容、询价与工程量复核；投标报价的

编制原则、依据、方法和内容；投标报价文件的编制。现有教材篇幅长达 20页，

内容偏多，课堂讲授时间有限，知识点讲解需要有所侧重，部分知识点需要在课前

进行线上学习，线上线下充分结合，才能在有限时间内达到知识有效传递与掌握。 

学情分析 

（1）课程之间有效衔接，各有侧重。投标文件的详细编制要求在前导课程《招

投标与合同管理》中已有讲解，本课程需侧重投标报价编制环节的造价管理。 

（2）通过课前在线上进行学情调查，了解学生对相关知识点的掌握情况，再

决定课程讲解过程中的详略程度。 

教学方法与策略 

（1）线上视频讲解 

知识点 25-工程量复核的作用及要求 

知识点 26-分部分项工程和措施项目计价表的编制 

知识点 27-其他项目清单的编制 

（2）线下课堂讲授+案例引入+问题导向+课堂讨论。 

 

第 9 次课 
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教学过程 

教学环节 内  容 意图 
 

复习导入 5分钟，简要复习上次课内容。 

（1）PPT演示回顾招投标流程解析图。 

 

（2）思维导图展开回顾招标文件内容组成框架图。 

 

（3）招标工程量清单及最高投标限价编制对工程价款

约定与结算的影响。 

 

 

1 

复习导入 

知识衔接 
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知识点 5.2.1 投标报价前期工作 
   

知识点呈现 （1）投标报价前期工程流程及招标文件分析要点  

 

根据投标文件的编制流程图，略解具体要求。 

 

 

从造价管理的视角，重点分析为保证工程量清单报价

的合理性，应对投标人须知、合同条件、技术规范、图纸

和工程量清单等重点内容进行分析，深刻而正确地理解招

标文件和招标人的意图。 

2 

图示分析 

详略得当 

知识点 5.2.2 询价与工程量复核 
  

 

思路梳理  

 
 

 

3 

逻辑清晰 

要点明确 
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知识点呈现 （一）询价  

 

询价是投标报价中的一个重要环节。 

投标人不仅要考虑投标报价能否中标，还应考虑中标

后所承担的风险。因此，在报价前必须通过各种渠道，采

用各种方式对所需人工、材料、施工机具等要素进行系统

的调査，掌握各要素的价格、质量、供应时间和数量等。 

引导学生可尝试进行钢筋、水泥等主材的询价工作。 

 

4 

因势利导 

启发学生学

以致用 

案例引入 （2）工程量复核  

 

在讲工程量复核知识点具体内容之前，先通过 3 个案

例，让同学们了解为什么要认真做好工程量复核这项工作。 

案例 1 施工单位因未认真复核工程量而亏损 

 

招标方给的清单是按 m计量，施工单位在投标报价时，

凭经验，按 7.98 元/kg 进行报价与组价，已成为合同既定

事实，价格风险理应由施工单位自行承担。因此，承包人

最终没有拿回该细目的差额。如果投标时仔细复核工程量

就会合理报价，避免巨亏。 

 

5 

.卖关子 

学则需疑 

激发兴趣 
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案例 2 施工单位因未认真复核工程量而亏损 

 

案例 3 施工单位因认真复核工程量而盈利 

 

施工单位要利用一切可利用的信息资料，运筹帷幄，

未雨绸缪，提前布局，为工程项目顺利实施并且实现预期

盈利目标打下坚实的基础。 

 

 

6 

多案对比 

加深印象 

 

 

思政映射 见微知著+君子怀邢  

 

 

我们不纠结于具体的利益得失，而需关注其中的法治

与规范。为什么投标人因没有认真复核清单工程量会导致

的巨额亏损。工程量清单作为招标文件的组成部分，是由

招标人提供的。工程量的大小是投标报价最直接的依据。 

7 

思政融入 

价值引导 
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这就需要投标方的造价人员，具备足够的专业素养，

按招标投标法、工程计量与计价规范的相关规定，复核工

程量的准确程度，将影响承包商的经营行为：在编制商务

标文件，进行具体报价之前，造价人员应科学严谨地开展

工程量复核工作。一定要提升责任意识，尽职尽责地做好

这项工作。未雨绸缪，提前布局，为工程顺利实施并实现

预期盈利目标打下坚实基础。 

 

 

 

8 

提问引导 
具体如何做好工程量复核工作呢？ 

不愤不启 

不悱不发 
 

知识点呈现 （1）工程量复核依据  

 

投标人应认真根据招标说明、图纸、地质资料等招标

文件资料，计算主要清单工程量，复核工程量清单。 

 

其中特别注意，按一定顺序进行，避免漏算或重算；

正确划分分部分项工程项目，与清单计价规范保持一致。 

 

知识点呈现 （2）复核工程量的目的  

 

复核工程量目的不是

修改工程量清单，即使有

误，投标人也不能修改招标

工程量，因为修改清单将导

致评标时投标文件未响应

招标文件而被否决。重点是核量差，确定投标策略。算大

小，确定施工方法、施工机具设备和劳动力资源。 

9 

追溯根源 

知其所以然 

 

问题引导 

工程量误差具体采用怎样的处理方式呢？ 

10 

 
不愤不启 

不悱不发 
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知识点呈现 （3）工程量误差的处理方式  

 

针对招标工程量清单中工程量的遗漏或错误，是否向

招标人提出修改意见取决于投标策略。具体如下图所示。 

 

11 

流程直观 

要求明确 

逻辑清晰 

随堂测试 手机发送 5个经典习题，随堂测试学生的知识点掌握

情况。根据答题情况，及时调整教学策略。 

12 

 闭环反馈 

知识点 5.2.3 投标报价的编制原则与依据 

   

知识点呈现 （一）投标报价的编制原则  

 

简要分析投标报价的编制原则，结合工程实际进行讲

解，切勿就原则讲原则。 

 

 

课堂研讨 （二）投标报价的编制依据  

 

请学生回顾上次课的知识点，限时 10分钟，制作招标

工程量清单、招标控制价、投标报价的编制依据的对比分

析表。之后，老师将自制表格通过 PPT投影展示，让学生

进行对比，并对自己绘制的表格进行自评、修改，最后作

为作业上交。 

通过编制表格对比方式将相似且有联系的知识点进行

对比分析，既让学生自主联系前后知识点，也能加深印象。 

13 

鼓励学生跳

出框架，由

被动接受变

主动探究 
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知识点 5.3.4 投标报价的编制方法和内容 

   

逻辑梳理 

 

14 

 

逻辑清晰 

要点明确 

知识点呈现 （一）分部分项工程和措施项目计价表的编制 

（1）分部分项工程和单价措施项目计价表的编制 

线上视频： 

知识点 26-分部分项工程和单价措施项目计价表的编制 
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通过思维导图展开该阶段造价管理知识点“确定综合

单价”的具体内容，帮助学生梳理学习思路，明确侧重点。 

 

15 

思路清晰 

要点明确 

随堂测试 手机发送 2个经典习题，随堂测试学生的知识点掌握

情况。根据答题情况，及时调整教学策略。 
闭环反馈 

 

知识点呈现 2.总价措施项目清单与计价表的编制  

 

（1）措施项目的内容应依据招标人提供的措施项目清

单和投标人投标时拟定的施工组织设计或施工方案确定； 

（2）措施项目费由投标人自主确定，但其中安全文明

施工费必须按照国家或省级、行业建设主管部门的规定计

价，不得作为竞争性费用。招标人不得要求投标人对该项

费用进行优惠，投标人也不得将该项费用参与市场竞争。 

 

问题引导 为什么安全文明施工费不得作为竞争性费用？ 

引导学生自行思考，回顾线上视频：知识点 11- 安全

文明施工费的内容。 

16 

 不愤不启 

不悱不发  

知识点呈现 （二）其他顶目清单与计价表的编制  

 （线上视频：知识点 27-其他项目清单的编制）  

 

结合线上教学视频，线下课堂讲授时，再次强调在投

标报价时编制其他项目费应遵循的重要原则： 

（1）暂列金额应按照招标人提供的其他项目清单中列

出的金额填写，不得变动。 

（2）暂估价不得变动和更改。暂估价中的材料、工程

设备暂估价必须按照招标人提供的暂估单价计入清单项目

 

17 

区分异同 

活学活用 
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的综合单价。 

（3）计日工应按照招标人提供的其他项目清单列出的

项目和估算的数量，自主确定各项综合单价并计算费用。 

（4）总承包服务费应根据招标人在招标文件中列出的

分包专业工程内容和供应材料、设备情况按照招标人提出

的协调、配合与服务要求和施工现场管理需要自主确定。 

 

 

 

 

知识点呈现 （三）规费、税金项目计价表的编制  

 
规费和税金应按国家或省级、行业建设主管部门的规

定计算，不得作为竞争性费用。 
 

问题引导 为什么规范和税金不得作为竞争性费用？ 18 

 

这是由于规费和税金的计取标准是依据有关法律、法

规和政策规定制定的，具有强制性。因此，投标人在投标

报价时必须按照国家或省级、行业建设主管部门的有关规

定计算规费和税金。 

不愤不启 

不悱不发 

知识点呈现 （四）投标报价的汇总  

 

投标人的投标总价应当与组成工程量清单的分部分项

工程费、措施项目费、其他项目费和规费、税金的合计金

额相一致。 

投标人在进行工程量清单招标的投标报价时，不能进

行投标总价优惠（或降价、让利），投标人对投标报价的任

何优惠（或降价、让利）均应反映在相应清单项目的综合

单价中。 

 

教学后记 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


