
湖南工学院院务会议题申请表

准备部门：                                   日期：  年    月    日

	提请会议

决定事项
	

	主要内容

（含解决初步方案或建议）

	        提议部门负责人签名：

	提议人
（院领导）意见
	

	制度审核小组意见
	

	附件

清单
	

	注
	院务会一般每二周召开一次，时间一般为周四下午。各部门要根据工作需要提出议题并即时填报此表，经分管领导签署意见后交党政办（当次院务会议题报送截止时间为当周一中午12：00前）。党政办（文秘科）对议题进行收集汇总后报院长审定。经院长审核同意上会的议题，须报送本表（含佐证材料）一式两份，同时提交电子文档。



