附件4：
一、论文的基本结构
1.主体部分：中文摘要、中文关键词、正文、注释与参考文献、
2.附录部分（非必需）：某些重要的原始数据、相关图纸及图片等。
3.作品简介：介绍作品情况，字数300字左右。
二、论文的主体部分
主体部分要保证文章结构清晰，纲目分明，撰写论文通行的标题层次按以下五种格式编排：
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撰写论文可任选其中的一种格式，但所采用的格式须前后统一，不混杂使用。
1．中文摘要 
摘要是论文（设计）研究内容及结论的简明概述。其内容应说明论文（设计）的主要内容、试验方法、结果、结论和意义等。中文摘要不少于200字。
2.关键词
关键词是指论文中最主要、最关键、重复频率最高的专业名词或词组，有助于读者了解全篇主旨。设置数量一般为3-4个，每词字数一般在6个字之内。关键词之间以一个分号符分隔。
3.前言（引言或序言）
简要说明本项研究课题的提出及其研究意义（学术、实用价值）；本项研究的前人工作基础及其欲深入研究的方向和思路、方法以及要解决的主要问题等。
4．正文
正文是论文（设计）的核心部分，应占主要篇幅。正文内容必须客观准确、论证充分严密、论据充分、层次分明、语言流畅，符合学科及专业的有关要求。正文中出现的符号和缩语应采用本专业学科的权威性机构或学术团体所公布的规定。
5.注释与参考文献
规范的注释或参考文献体现了学术工作的严谨性。凡正文中直接引用他人研究结论、观点、数据、图表等均需标注。
注释与参考文献按正文中的标注顺序列于正文后。文献是期刊时，书写顺序为：“序号、作者、文献题目、期刊名、年份、卷号、期号”；文献是著作时，书写顺序为：“序号、作者、书名、出版单位、出版年月、页码”；文献是网络资源时，书写顺序为：“序号、作者、文献题目、网址”(若网上搜集的资料已正式出版或发表，最好以期刊和著作标注)。
6.图表
正文中出现的图表力求简明，图次和表次一律写成图1，图2…或表1，表2…，并尽可能随文排。
三、论文排版要求
（一）主体部分
1.标题：主标题小二号黑体加粗，副标题三号黑体加粗，1.5倍行距居中排版。
2.摘要与关键词
【摘要】和【关键词】：【】内字符四号黑体加粗，【】外字符四号楷体。
以上内容一律单倍行距、段前段后0.5行、两端对齐排版。
3.正文
（1）正文
一级标题字体黑体三号加粗；
二级标题黑体小三加粗；
三级标题黑体四号加粗；
正文内容四号楷体。
以上内容一律单倍行距、段前段后0.5行、两端对齐排版。
（2）图表
正文中图表均需编排序号、图表题目及说明（小四、楷体）。 
(二)注释与参考文献
[bookmark: _GoBack]【】标题四号黑体顶格加粗，内容四号楷体顶格。单倍行距、段前段后0.5行、两端对齐排版。

